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Muster-Schreiben: Einfordern von Unterlagen

Ort, Datum

Der Betriebsrat der …

An die Unternehmensleitung der  …

Sehr geehrte Damen und Herren,

Sie informierten uns als Betriebsrat am … mündlich über die geplante Einstellung eines Buchhalters. Nähere Informationen zur geplanten Einstellung erhielt der Betriebsrat allerdings nicht.  

Am … teilten wir als Betriebsrat Herrn … (Name des Personalleiters) mit, dass wir eine Stellungnahme erst nach dem Eingang der vollständigen Unterlagen; - vor allem der vollständigen Bewerbungsunterlagen abgeben könne. Diese Unterlagen hat der Betriebsrat allerdings bis heute nicht erhalten.

Wollen Sie weiterhin an der Einstellung festhalten? Dann möchten wir Sie mit diesem Schreiben höflich an Ihre Unterrichtungspflicht erinnern. Wir erwarten die vollständige Unterrichtung sowie die Vorlage der Informationen vor unserer Stellungnahme.

Freundliche Grüße,  (Unterschrift
Betriebsratsvorsitzender)

