Musterschreiben: Antrag auf Kostenübernahme

Die Gleichstellungsbeauftragte
Im Hause
An die Dienststellenleitung
Im Hause
Ort, Datum

Antrag auf Kostenübernahme für die Fortbildung ... gemäß § 29 Abs.1 in Verbindung mit § 10 Absatz 5 BGleiG

Sehr geehrte Dienststellenleitung, 

am TT.MM.JJJJ findet in Berlin eine Fortbildung zum Thema „Bundesgleichstellungsgesetz von A bis Z“ statt. 

Ich beabsichtige, an dieser Fortbildung teilzunehmen, da sie mir wichtige Kenntnisse vermittelt, die ich für meine Amtsführung benötige. Unter anderem werden mir Kenntnisse in folgenden Bereichen vermittelt: 

• … 
• … 
• … 

Die entsprechende Ausschreibung füge ich bei. Ich beantrage die Kostenübernahme für die Seminargebühren und die Reise- und Übernachtungskosten. 

Bitte erklären Sie die Kostenübernahme bis zum TT.MM.JJJJ, da ich beabsichtige, das Seminar und ein Hotel a TT.MM.JJJJ zu buchen.
[bookmark: _GoBack]
Mit freundlichen Grüßen 


Die Gleichstellungsbeauftragte
