Musterschreiben: Aufgabendelegation an Stellvertreterin

Die Gleichstellungsbeauftragte
Im Hause
An die Dienststellenleitung
Im Hause
Ort, Datum

Aufgabendelegation an Stellvertreterin

Sehr geehrte Dienststellenleitung, 

[bookmark: _GoBack]hiermit teile ich Ihnen mit, dass ich meiner Stellvertreterin, Frau …, folgende Aufgabenbereiche zur eigenständigen Erledigung übertragen habe: 

1…..……......….. 
2…...……...……. 
3…..……..…….. 

Frau ... hat sich mit der Aufgabenübertragung einverstanden erklärt. Ich bitte, sie in einem Umfang von ... Prozent von ihren Hauptleistungspflichten aus ihrem Arbeitsvertrag zu entbinden und sie entsprechend zu entlasten. 

Für ein Gespräch stehe ich gerne zur Verfügung.

Mit freundlichen Grüßen 


Die Gleichstellungsbeauftragte
