Muster-Schreiben: Kostenübernahme für eine Referentin

Die Gleichstellungsbeauftragte
Im Hause

An die Dienststellenleitung
Im Hause
Ort, Datum 

[bookmark: _GoBack]Antrag auf Kostenübernahme für eine Referentin 
auf unserer Frauenversammlung

Sehr geehrte Dienststellenleitung, 

wie ich bereits mitgeteilt habe, veranstalte ich am … meine jährliche Frauenversammlung. Eine Vielzahl der Frauen in unserer Dienststelle macht sich Gedanken darüber, ob ihre Rente ausreichen wird, um ihr Alter abzusichern. 

Ich könnte Frau … von der Deutschen Rentenversicherung dafür gewinnen, hierzu einen Vortrag zu halten und so zu mehr Gelassenheit unter unseren weiblichen Beschäftigten beizutragen.

Das Honorar beträgt … €. Ich gehe davon aus, dass dieser Vortrag für unsere Dienststelle sehr lohnenswert wäre und zur Arbeitszufriedenheit unserer weiblichen Beschäftigten beiträgt. 
  
Ich bitte Sie, mir mitzuteilen, ob die Kosten übernommen werden. Für ein Gespräch stehe ich gern zur Verfügung. 

Mit freundlichen Grüßen

Die Gleichstellungsbeauftragte
