BRA-SA-9-2024-S.4

Selbsttest: Schaffen Sie es, einen kurzen und knackigen Vortrag zu erstellen?

	Fragen
	JA/NEIN

	Wissen Sie, in welchen Schritten Sie vorgehen müssen, damit Sie von Anfang an stringent auf Ihr Ziel hinarbeiten?
	

	Kennen Sie die zusätzlichen Informationen, die Sie erbringen müssen, damit Ihre Zuhörer Ihren Punkt verstehen und Sie sie überzeugen können?
	

	Können Sie kurz und prägnant formulieren?
	

	Kennen Sie einige rhetorische, stilistische Mittel, die Ihnen helfen, kurze Sätze zu formulieren?
	

	Sind Sie Ihrer eigenen Formulierung gegenüber kritisch eingestellt?
	

	Fragen Sie Ihre Kollegen, ob sie Ihre Aussagen verstehen und nachvollziehen können?
	

	Fällt es Ihnen leicht, einzuschätzen, welche Informationen besser sprachlich und welche besser bildlich dargestellt werden?
	

	Ersetzen Ihre Präsentationsbilder wirklich 1.000 Worte? Benötigen sie keine zusätzlichen Erläuterungen?
	

	Enthalten Ihre Präsentationsbilder nur die relevanten und notwendigen Informationen?
	

	Fällt es Ihnen leicht, sich von Bildern zu trennen, auch wenn sie schon fertiggestellt sind?
	

	Halten Sie sich bei Ihren Präsentationen immer an die vorgesehene Zeit?
	

	Schaffen Sie es bei einem akut auftretenden Zeitmangel, auch während er Präsentation noch Informationen wegfallen zu lassen?
	

	Verschieben Sie die Beantwortung von zeitlich nicht eingeplanten Zwischenfragen bzw. aufkommende Diskussionen auf die Abschlussdiskussion?
	


Beantworten Sie 9 oder mehr Fragen mit Ja, haben Sie bereits gute Fähigkeiten, kurze und prägnante Vorträge bzw. Präsentationen zu erstellen. Bauen Sie Ihre Fähigkeiten weiter aus, indem Sie unsere Tipps berücksichtigen. Beantworten Sie 8 oder weniger Fragen mit Ja, beherzigen Sie unsere Tipps. Suchen Sie sich zunächst 2–3 Aspekte heraus, die Sie bei Ihrem nächsten Vortrag auf jeden Fall berücksichtigen.

