Muster für einen Urlaubsantrag:

Urlaubsantrag

An: 
Von: 
Datum: 

Betreff: Antrag auf Urlaub

Sehr geehrte/r ________,

hiermit beantrage ich Urlaub für den Zeitraum vom __________ bis zum __________ einschließlich. Insgesamt handelt es sich um _____ Urlaubstage.

Ich bitte Sie, meinen Urlaubsantrag zu genehmigen und mir die Genehmigung schriftlich zu bestätigen.

Vielen Dank im Voraus.

Mit freundlichen Grüßen
