Musterschreiben: Kostenübernahme Dienstreise

Die Gleichstellungsbeauftragte, im Hause
An die Dienststellenleitung, im Hause 							Ort, Datum


Verweigerung der Kosten für meine Dienstreise am …

Sehr geehrte Dienststellenleitung,

am … habe ich einen Dienstreiseantrag gestellt, um eine Beschäftigte in unserer Außenstelle in … zu beraten. Den Dienstreiseantrag haben Sie mit Schreiben vom … abgelehnt, mit der Begründung, ich könne diese Beratung auch online durchführen. Da es sich bei der Beratung um eine sehr diskrete Angelegenheit handelt, habe ich beschlossen, zu diesem Termin persönlich anzureisen. Weiter werde ich die Dienstreise nutzen, um mich vor Ort über die Gleichstellungssituation in der Außenstelle … zu informieren. Die Ablehnung meines Dienstreiseantrages verstößt gegen § 29 Absatz 1 Bundesgleichstellungsgesetz, da die Reisekosten im Rahmen der sachlichen Ausstattung von der Dienststelle zu übernehmen sind.

[bookmark: _GoBack]Ich bitte Sie, die Angelegenheit nochmals zu überprüfen und meinem Einspruch stattzugeben. Auf die Fristen zur Entscheidung über diesen Einspruch weise ich hin.

Mit freundlichen Grüßen

Die Gleichstellungsbeauftragte

