
Nummer:
MASCHINEN-
Betrieb:
BETRIEBSANWEISUNG
Arbeitsplatz:

Tätigkeitsbereich:
	ANWENDUNGSBEREICH

	Aktenvernichter (Modell hier eintragen)

	GEFAHREN FÜR MENSCH UND UMWELT
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	· Verletzungsgefahr durch Einzugsstellen an den Schneidmessern.

· Erhöhte Brandgefahr durch kleine Papierschnitzel. 
Papierschnitzel sind als leichtentzündlich anzusehen.


	

	SCHUTZMASSNAHMEN UND VERHALTENSREGELN
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	· Bedienung von Großgeräten nur durch eingewiesenes Personal.
(Bei Bürokleingeräten Bedienungsanleitung beachten).
Schutzmaßnahmen gemäß Gefährdungsbeurteilung veranlassen.

· Vor dem Maschinenlauf Schutzeinrichtungen auf Funktionsfähigkeit und Wirksamkeit überprüfen 

· Schutzeinrichtungen keinesfalls unwirksam machen.

· Nie versuchen, mit den Fingern oder anderen Hilfsmitteln an der laufenden Maschine Störungen zu beseitigen.

· Bei klemmendem Papier Rücklauf betätigen. Hilft dies nicht – siehe Störungsbeseitigung. 

· Rauchen, Feuer und offenes Licht verboten.

· Papierschnitzel arbeitstäglich entsorgen.

· Schutzschuhe: Bei gepressten Papierabfällen Schutzschuhe tragen. <Modell hier eintragen>
· Wiederkehrende Prüfung der Schutz- und Sicherheitseinrichtung regelmäßig (Frist hier eintragen> veranlassen.
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	VERHALTEN BEI STÖRUNGEN
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	· Bei Störungen am Aktenvernichter Arbeiten einstellen und Vorgesetzten verständigen.

· Bei Gefährdung NOT-AUS betätigen.

· Zur Störungsbeseitigung Maschine stromlos schalten und gegen Wiedereinschalten sichern.

· Im Brandfall Feuerwehr alarmieren und bei Beachtung des Eigenschutzes Löschversuch  mit vorhandenen Feuerlöschern unternehmen.

· Störungsbeseitigung nur durch Fachpersonal. 

	NOTRUF:



	ERSTE HILFE
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	· Unfallstelle sichern, Gerät stromlos schalten und gegen Wiedereinschalten sichern.

· Je nach Art der Verletzung Erste Hilfe leisten; ggf. Hilfe herbeirufen.

Tel. Ersthelfer:

Tel. Arzt:

Tel. Vorgesetzter:

· Eintreffendes Hilfspersonal auf eventuell bestehende Gefahren hinweisen.

· Vorgesetzten / Vertreter informieren und hinzuziehen.
	NOTRUF:



	INSTANDHALTUNG UND ENTSORGUNG

	
	· Papierabfälle zur Papiersammelstelle geben.

· Reparatur-, Instandhaltungs- und Wartungsarbeiten nur durch Fachpersonal.
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	Verantwortlicher:
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