Nummer:		Betrieb:

BETRIEBSANWEISUNG
Laserdrucker
Arbeitsplatz:			
Tätigkeitsbereich:
	ANWENDUNGSBEREICH

	Diese Betriebsanweisung gilt für den Umgang mit Laserdruckern im Büro

	GEFAHREN FÜR MENSCH UND UMWELT
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	· Gefahr der Entstehung von Ozon und Stickoxiden. Ozon kann Reizwirkung auf die Augen und die Schleimhäute der Atemwege haben oder beim Einatmen höherer Dosen Vergiftungen bewirken.    
· Freiwerden von gefährlichen Stäuben
· Gefahr durch elektrischen Schlag aufgrund defekter elektrischer Leitungen
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	SCHUTZMASSNAHMEN UND VERHALTENSREGELN

	,,
,
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	Technische Schutzmaßnahmen
· Schutzeinrichtungen dürfen weder entfernt noch manipuliert werden


Organisatorische Schutzmaßnahmen
· Betriebsanleitung des Herstellers beachten
· Häufig genutzte Geräte möglichst in separaten, gut belüfteten Räumen aufstellen (Luftvolumen mind. 20 m³).
· Ozonfilter regelmäßig überprüfen, ggf. auswechseln. 
· Falls ein solcher Filter nicht vorhanden ist, Nachrüstung prüfen.
· Bei Tonerwechsel vorsichtig verfahren und Staubbildung vermeiden!
· Normale Staubsauger sind zur Aufnahme ungeeignet, da die Filterwirkung ungenügend ist!  


Persönliche Schutzmaßnahmen
· Beim Wechseln des Toners wird die Verwendung von Einmalhandschuhe empfohlen


	








	VERHALTEN BEI STÖRUNGEN

	
	· Bei Verdacht einer erhöhten Ozonkonzentration (charakteristischer stechender Geruch) durch die Sicherheitsfachkraft oder den Gefahrstoffbeauftragten Messungen veranlassen.
· Bei auftretenden Tonerstäuben unbedingt Hautkontakt vermeiden und nicht einatmen.
· Verschütteten Toner mit feuchtem Tuch aufnehmen oder mit speziellem Sauger absaugen.   
· Bei kleineren Entstehungsbränden sind Löschversuche mit entsprechend geeignetem Löschmittel zu unternehmen
· Festgestellte Mängel oder Störungen sind dem entsprechenden Vorgesetzten zu melden
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	ERSTE HILFE
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	· Ruhe bewahren
· Selbstschutz beachten
· Gerät abschalten / Stecker ziehen
· Verletzte bergen
· Verbrennungen kühlen
· verletzte Gliedmaßen mit geeigneten Hilfsmitteln ruhigstellen 
· Den Verletzten beruhigen; 
· Ersthelfer hinzuziehen: _______________________________
· Die Unfallstelle sichern; der nächste Vorgesetzte ist zu informieren.
· Entsprechende Erste-Hilfe-Leistungen sind im Verbandbuch einzutragen
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	INSTANDHALTUNG UND ENTSORGUNG

	
	· Wartungs-, Instandhaltungs- und Reparaturarbeiten nur durch unterwiesene und ausgebildete Personen durchführen lassen 
· Gerät ist in festgeschriebenen Intervallen, jedoch mindestens einmal jährlich durch einen entsprechenden Sachkundigen nach VDE Vorschriften zu überprüfen
· Gebrauchte, leere Tonerkartuschen nach Möglichkeit wiederverwerten lassen.
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