Musterschreiben 1: Freistellung allgemein
An die Dienststellenleitung
Datum: …
Antrag auf Freistellung zum Besuch einer Schulungsveranstaltung
Sehr geehrte Frau …,
sehr geehrter Herr …,
hiermit beantragt der Personalrat die Freistellung von …, beschäftigt als …, für den Zeitraum von … bis ….
Die Freistellung erfolgt zur Wahrnehmung von Aufgaben des [Landes- oder Bundespersonalvertretungsgesetzes], insbesondere für … (z. B. Teilnahme an einer Schulung, Sitzung oder Verhandlung).
Wir bitten um schriftliche Bestätigung der Freistellung und danken für Ihre Unterstützung.
Mit freundlichen Grüßen
_____________________
Personalratsvorsitzende/r

