Checkliste: Mindestinhalte eines Datenschutzkonzepts für den Betriebsrat

	Regelungspunkt
	Ja
	Nein

	Sind alle Gremienmitglieder für die Einhaltung des Datenschutzes bei der Arbeit der Interessenvertretung sensibilisiert?
	q
	q

	Ist sichergestellt, dass jedes Gremienmitglied nur Zugriff auf die Daten hat, die es für seine Arbeiten benötigt?
	q
	q

	Sind die Gremienmitglieder schriftlich auf die Einhaltung des Datenschutzes bei der Arbeit der Interessenvertretung verpflichtet?
	q
	q

	Werden personenbezogene Daten der Mitarbeitenden nur auf EDV-Systemen verarbeitet, auf denen stets aktuelle Betriebssysteme, Virenscanner und Firewalls installiert sind?
	q
	q

	Ist geregelt, unter welchen (engen) Voraussetzungen auf privaten PC-Systemen oder Datenträgern personenbezogene Daten von Mitarbeitenden gespeichert oder verarbeitet werden dürfen? Ist sichergestellt, dass entsprechende betriebliche Richtlinien berücksichtigt werden?
	q
	q

	Ist sichergestellt, dass personenbezogene Daten auf allen Datenträgern der Interessenvertretung und ihrer Mitglieder gelöscht werden, sobald es keine Rechtsgrundlage mehr für die Verarbeitung gibt, etwa, weil die Sache abschließend bearbeitet wurde?
	q
	q

	Ist die Entsorgung nicht mehr benötigter Datenträger, EDV-Systeme und Papierunterlagen datenschutzkonform geregelt?
	q
	q



