Übersicht: Musteraktenplan
	Übergeordnete Gruppe
	Vorgänge
	Vereinbarte ­Aufbewah-
rungsfristen

	Laufende Angelegenheiten
	•	Personelle Maßnahmen
•	Entgeltangelegenheiten
•	Arbeitsschutzangelegenheiten
•	Berufsausbildung
•	Berufliche Weiterbildung
•	Angelegenheiten der betrieb­lichen Ordnung
•	Betriebsratsinterne Vorgänge, die nicht zu den grundsätzlichen Informationen gehören
	…

	Abgeschlossene Vorgänge
	•	Personelle Einzelmaßnahmen, sortiert nach den einzelnen Vorgängen (Einstellungen, Versetzungen, Kündigungen)
•	Entgeltangelegenheiten
•	Arbeitsschutzangelegenheiten
•	Berufliche Weiterbildung
•	Angelegenheiten der beruflichen Ordnung
	…

	Geplante Vorhaben
	•	Angelegenheiten, die sich aus dem betrieblichen Vorschlags­wesen ergeben haben
	…



