Musterschreiben: Einladung

Die Gleichstellungsbeauftragte
Im Hause

An die Dienststellenleitung
Im Hause
Ort, Datum


Einladung zur Frauenversammlung am ...


Liebe Frauen,

es ist wieder so weit: Am … findet von 10 bis 14 Uhr unsere jährliche Frauenversammlung statt, zu der ich hiermit herzlich einlade. Über eine rege Teilnahme freuen meine Stellvertreterin und ich uns sehr.

Das Hauptthema unserer Versammlung lautet: „Altersarmut ist Frauensache? – Das können Sie heute schon tun!“ Als Referentin hierfür konnte ich Frau ... von der Deutschen Rentenversicherung gewinnen. Sie wird uns mit Ihrer Expertise auch nach ihrem Vortrag noch für Fragen zur Verfügung stehen.
Der Verlauf der Versammlung wird wie folgt aussehen:

...

Die Frauenversammlung findet in der Arbeitszeit statt und wird daher vergütet. Beurlaubte Beschäftigte erhalten für die Dauer der Frauenversammlung eine Zeitgutschrift. Da es für unsere Planung schön wäre, die ungefähre Zahl der Teilnehmerinnen zu wissen, bitten wir bis zum … um Rückmeldung, ob Sie teilnehmen.

Ich freue mich auf eine spannende Versammlung und den Austausch mit Ihnen.

Beste Grüße und hoffentlich bis zum ...!
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